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क र् ालर् आिशे/ OFFICE ORDER 

संस्थान में ज़रूरी सुविधाओ ंके सही ढंग से काम करने और समय पर उनकी देखरेख सुवनवित करने के विए, यह वनदेश वदया जाता ह ैवक 

इिेक्ट्रीवशयन, प्िंबर और िन रें ज अवधकारी अपनी-अपनी वज़म्मेदारी िािे के्षत्रों में सभी ज़रूरी सुविधाओ ंकी वस्थवत के बारे में रोज़ाना संपदा अवधकारी 

को जानकारी दें। 

In order to ensure the proper functioning and timely maintenance of essential facilities within the 

institute, it is hereby directed that the Electrician, Plumber and Forest Range Officer shall submit a daily 

update on the status of all essential facilities under their respective areas of responsibility to the Estate 

Officer. 

ररपोर्ट हर वदन, छुरियों के वदनों सवहत, शाम 05:00 बजे तक जमा की जाएगी और इसमें ये बातें शावमि होंगी/ The report shall be 

submitted everyday including holidays by 05:00 pm and shall include: 

1. ज़रूरी सेिाओ/ंसुविधाओ ंकी वस्थवत/ Status of essential services/ facilities. 

2. कोई खराबी, रू्र्-फूर् या रखरखाि से जुडी समस्या देखी गई हो/ Any faults, breakdown or maintenance issues 

observed. 

3. सुधारात्मक कारट िाई जो की गई हो या प्रस्तावित हो/ Corrective action taken or proposed. 

4. कोई अन्य मामिा वजस पर तुरंत ध्यान देने की ज़रूरत हो/ Any other matter requiring immediate attention. 

वकसी आपातकाि या ऐसी वस्थवत में वजस पर तुरंत ध्यान देने की ज़रूरत हो, संबंवधत अवधकाररयों को ड्यरू्ी पर आना होगा और यह पक्ट्का 

करना होगा वक ज़रूरी सुविधाएँ वफर से चाि ूहों और ठीक से काम करें ; ज़रूरत पडने पर छुरियों के वदन भी ऐसा करना होगा। संपदा अवधकारी ररपोर्ट 

तयैार करें गे और जहाँ भी ज़रूरी हो, आगे की ज़रूरी कारट िाई करें गे। In the event of an emergency or situation requiring 

immediate attention, the concerned officers shall report to duty and ensure that the essential facilities are 

restored and functioning properly, including on holidays, if required. The Estate Officer shall compile the 

reports and take necessary follow up action wherever necessary. 

यह तत्काि प्रभाि से िाग ूहोगा और सभी संबंवधत िोगों को इसका सख्ती से पािन सुवनवित करने का वनदेश वदया जाता ह।ै 

This shall come into effect with immediate effect, and all concerned are directed to ensure strict compliance. 

यह वनदेशक की मंजरूी से जारी वकया गया ह।ै This is issued as per the approval of Director. 

 
 

(इमोरे्म्सु आओ, भा.ि.से./ Imotemsu Ao, IFS) 

प्रमुख, सुविधाएं और सेिाएं /Head, Facilities & Services 

भा.िा.अ.वश.प -िर्ाटिन अनुसंधान संस्थान/ ICFRE-Rain Forest Research Institute 

जोरहार्, असम/Jorhat, Assam 

प्रवत विवप/ Copy to:   

1. Shri Monoj Kumar Borah, Forest Range Officer. 

2. Shri Pranjal Gogoi, Technician (Electrical) 

3. Shri Sudip Biswas, Technician (Plumber) 

4. The Estate Officer for information and necessary implementation. 

5. IT Cell, ICFRE-RFRI, Jorhat for necessary website upload.     
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